МЕТОДИЧНА РОБОТА З КАДРАМИ

Підвищення теоретичного рівня і фахової підготовки

	№

п/п
	Зміст роботи


	Термін виконання
	Відповідальні



	5
	Провести атестацію педагогічних працівників: вихователів: Лучініної С.В., Благодарьової Т.І., Моргун І.В. (додаток № 3).


	10 – 03 
	Завідувач

Лучініна С.В.

Вих.-методист

Моргун І.В.

	6
	Вивчати та узагальнювати досвід практичної роботи вихователів що атестуються у 2019 н.р.: Лучініної С.В., Благодарьової Т.І. та Моргун І.В.
	10-03
	Вих.-методист

Моргун І.В.

	7
	Організувати обговорення завдань та положень міської програми «Комплексна програма розвитку освітньої галузі 
м. Полтава на 2016-2020 рр.».
	10-12


	Завідувач

Лучініна С.В.

Вих.-методист

Моргун І.В.

Вихователі

	8
	Провести Дні педмайстерності «Художньо-естетичний розвиток дошкільника» 
	01-14.11
	Вих.-методист

Моргун І.В.

Вихователі

	10
	Прийняти участь в інтерактивній діловій грі 

«Трудове виховання як важливий засіб ранньої соціалізації дітей дошкільного віку»
	10
	Вих.-методист

Моргун І.В.

Вихователі

	11
	Для підвищення ефективності педагогічної діяльності здійснювати індивідуальне консультування педагогів
	Протягом року
	Вих.-методист

Моргун І.В.

Вихователі

	12
	Творчі звіти педагогічних працівників, що атестуються

· Майстерня успіху: «Колективні перегляди – презентація – показ власних методичних надбань».

Підвищення фахового рівня (завідувачі, вихователі-методисти ДНЗ):

· Семінар: «Методика формування культури безпечної поведінки у дітей дошкільного віку»

Клуб професійного спілкування «Ліра» (музичні керівники):

· «Інноваційні технології на заняттях з музичного виховання» (хореографічний напрямок).


	10-03

10

10


	Завідувач

Лучініна С.В.

Вих.-методист

Моргун І.В.

Муз.керівник Бдагодарьова Т.І.
Завідувач

Лучініна С.В.

Вих.-методист

Моргун І.В.
Муз.керівники

Благодарьова Т.І.

Безнос Л.В.


Консультації 

для вихователів садових груп та груп раннього віку

	№

п\п
	Зміст
	Термін
	Відповідальний

	2
	Творчість дитини, як її розвивати
	10
	Вихователь Матвєєва Н.В.


Колективні перегляди
	№

п\п
	Зміст
	Дата
	Відповідальні

	1
	Форми і методи стимулювання у дошкільнят інтересу і любові до трудової діяльності
	10
	Вихователі

Калініченко К.С.,

Шкляр Н.П.

	7
	Тиждень безпеки «Слухай, малюк, пам’ятай: усіх небезпек уникай» 
	10
	Вихователі

всіх груп


Удосконалення професійної творчості

Інтерактивна ділова гра 

«Трудове виховання як важливий засіб ранньої соціалізації дітей дошкільного віку»

Мета: активізувати знання педагогів з питань трудового виховання; з'ясувати ступінь підготовленості педагогів до реалізації завдань трудового виховання і стимулювати їх до самоосвіти; сприяти підвищенню рівня професійної майстерності.
	№
	Заходи
	Інтерактивні методи
	Дата виконання
	Відповідальний

	
	Раунд 1. «Теоретична розминка»

Раунд 2. «Асоціативний ряд» (Для мене праця дошкільника – це…)
Раунд 3. «Дуель капітанів»

Раунд 4. «Педагогічний театр»

Раунд 5. «Практична робота для педагогів»

Раунд 6. «Сервірування столу»

Раунд 7. «Інтеграція ранньої профорієнтації в різних сферах діяльності»
	Вікторина

Метод «Прес»

Вправа рефлексія

Естафета

Естафета

Мозковий штурм
	жовтень


	Вихователь-методист Моргун І.В.,

Практичний психолог Калініченко В.П.


План роботи творчої групи з 
МУЗЕЙНОЇ ПЕДАГОГІКИ
	№ п/п
	Зміст 
	Термін 
	Відповідальний 

	2
	Скласти перспективні плани освітнього процесу з музейної педагогіки для середніх і старших груп
	10
	Вихователі

Немченко О.В.,

Осетрова Т.І.


РОБОТА МЕТОДИЧНОГО КАБІНЕТУ

	№ п/п
	Зміст
	Термін
	Відповідальні

	4
	Оформити стенд «Атестація педпрацівників закладу у 2019 році»
	10-03
	Завідувач

Вихователь-методист 

	
	Підготувати матеріали моніторингового дослідження фізичного розвитку дітей за чинними програмами
	10
	Вихователь-методист 

Моргун І.В.,

Практ. психолог Калініченко В.П.

	5
	Розробити та підготувати сценарії тематичних дозвіль: 

 «Військові – наші бажані гості і відважні захисники»;


	10
	Вихователь-методист 

Моргун І.В.,

Музичні керівники,

вихователі


ОРГАНІЗАЦІЙНО – ПЕДАГОГІЧНА РОБОТА

	№

п\п
	Зміст
	Термін виконання
	Відповідальні

	3
	Відвідування шкільних заходів з метою ознайомлення старших дошкільнят зі шкільним життям:

· шкільна бібліотека – допомагає навчатися
	10
	Вихователі



	4
	Переформатувати зміст і тематику «Дерева надбань», представити батькам і гостям закладу напрями роботи педагогів за темами у вигляді фото звітів:

· Раннє читання за методикою М.Зайцева (Древаль Л.В.)

· Музейна педагогіка (Немченко О.В.);

· Інтелектуальні ігри, їх місце та роль в роботі з дітьми 

(Осетрова Т.І.);

· Використання методики Глена Домана у розвитку молодших дошкільнят (Шевелева Т.В.);

· Коректурні таблиці як засіб пізнавальної активності дошкільників (Кобзій А.С.).
	10
	Вих.-методист

Моргун І.В.,

Вихователі

	7
	Організувати тематичні екскурсії в бібліотеку філіал № 4 за напрямами:

· «Осіння пора  - радує і дивує»;
	10
	Вих.-методист

Моргун І.В.

вихователі

	8
	Влаштувати для старших дошкільнят екскурсії до військової частини з метою ознайомлення з професіями військових
	10


	Вихователі

	9
	Провести тематичні заходи громадянсько-патріотичного спрямування:

-    День українського козацтва – 14 жовтня
	10
	Вих.-методист

Моргун І.В.

Муз.керівники

Вихователі


План проведення розваг, дозвіль, дійств музично-естетичного циклу на 2018-2019 н.р.

	
	Вид роботи
	Форма проведення
	Тематика
	Вікова група
	Термін
	Відповідальний
	Примітка

	Жовтень
	Свято
	інсценівка
	Осінь така мила
	старші

групи
	03.10
	музичні керів – ники,вихователі
	

	
	Розвага
	ісценівка
	Осіння казка
	середні групи
	11.10
	музичні керів – ники,вихователі
	

	
	Розвага
	тематичне

заняття
	День захис

ника України
	серед.

старші
	16.10
	музичні керів – ники,вихователі
	

	
	Розвага
	тематичне

заняття
	Свято рід-ної мови
	всі діти
	25.10
	музичні керів – ники,вихователі
	

	
	Робота з батьками
	Осінні свята
	
	
	
	
	


АДМІНІСТРАТИВНО-ГОСПОДАРСЬКА 

РОБОТА

	№

п/п
	Зміст
	Термін
	Відповідальний

	1
	Підготувати приміщення дошкільного закладу до функціонування в зимовий період:

· профілактика системи опалення;

· підготовка приміщень овочесховища до зберігання овочів.
	вересень - жовтень
	Завгосп

Телятник Н.С.



	2
	Підтримувати у робочому стані систему водопостачання.
	протягом року
	Завгосп

Телятник Н.С.

Робітник з обслуговування приміщень

Бойко Е.В.

	4
	Своєчасно здавати звіти про використання холодної води і газу. 
	щомісячно
	Завгосп

Телятник Н.С.



	5
	Систематично проводити інструктажі з техніки безпеки та охорони життя і діяльності дітей.
	щоквартально
	Завідувач

Лучініна С.В.

Завгосп

Телятник Н.С.

Вих.-методист Моргун І.В.

	7
	Проведення інвентаризації, списування непридатного майна та ставити на облік нові матеріали.
	систематично
	Завгосп

Телятник Н.С.

Вих.-методист Моргун І.В.

	10
	Попередження випадків травматизму та запобігати інфекційним захворюванням.
	постійно
	Завгосп

Телятник Н.С.

Медична сестра

Пархоменко Л.О.


Виробничі наради
	№ п/п
	Зміст
	Термін
	Відповідальні

	І.
	1. Мета та завдання плану навчально-виховної роботи ПДНЗ на 2018-2019 н.р.
	10


	Завідувач

Лучініна С.В 

Вихователь-методист 

Моргун І.В.

	
	2. Виконання правил внутрішнього розпорядку – результативність і успішність всіх служб закладу.
	
	Завідувач

Лучініна С.В. 

	
	3. Затвердження графіків роботи педагогічного та технічного складу працівників.
	
	Заст.зав.госп 

Телятник Н.С.

	
	4. Організація якісного харчування дітей в закладі
	
	Завідувач

Лучініна С.В 

Вихователь-методист 

Моргун І.В.


План проведення консультацій
 з помічниками-вихователями
	№ п/п
	Зміст
	Термін
	Відповідальні

	2
	Створення безпечних умов для організації життєдіяльності дітей. Опрацювання Інструкції з охорони життя і здоров'я дітей в умовах ДНЗ.
	10
	Завідувач

Лучініна С.В.


ВИВЧЕННЯ СТАНУ ОРГАНІЗАЦІЇ ЖИТТЄДІЯЛЬНОСТІ ДІТЕЙ
КЗ «ПДНЗ (Я-С) № 47»
	№

п/п
	Зміст
	Вид

контролю
	Де буде заслухо-

вуватись
	Форма узагаль-

нення
	Термін

контролю
	Група


	Відповідальні

	1. 
	Зміст та якість планування за програмами «Дитина» та «Впевнений старт»
	Епізодичний 
	Загальні збори колективу 
	Інфор-мація
	Постійно
	Всі групи
	Вих-методист Моргун І.В.

	2. 
	Планування та проведення індивідуальної роботи за лініями розвитку Базового компонента дошкільної освіти
	Епізодичний 
	Загальні збори колективу
	Інфор-мація
	Постійно
	Всі групи
	Вих-методист Моргун І.В.

	3. 
	Рівень культурно-гігієнічних навичок, організація харчування, чергування дітей
	Епізодичний 
	Загальні збори колективу
	Інфор-мація
	Постійно
	Всі групи
	Вих-методист Моргун І.В.

	4. 
	Організація форм роботи з безпеки життєдіяльності
	Оперативний
	Виробнича нарада
	Інфор-мація
	жовтень, травень
	Всі групи
	Вих-методист Моргун І.В.

Пр.психолог

Калініченко В.П.

	5. 
	Аналіз роботи педагогів, які атестуються
	Персональний
	Засідання атестаційної комісії
	Інфор-мація
	жовтень, листопад,

грудень, лютий
	
	Члени атестаційної комісії


План 

проведення атестації 

педагогічних працівників 

	№ п/п
	Зміст
	Термін
	Відповідальні

	4
	Перегляд списку педпрацівників, які підлягають черговій атестації.
	10
	Вихователь-методист

	5
	Оформлення стенда з питань атестації
	10
	Вихователь-методист

	6
	Проведення засідання атестаційної комісії:
- написання заяви атестуючими;
- розгляд документів, подання до атестаційної комісії;

- затвердження графіка атестації, створення при ній експертної групи (за потреби);

- конкретизація завдань членам атестаційної комісії;

- обговорення алгоритму контролю за роботою педпрацівників, що атестуються;

- розробка контролю атестаційного циклу.
	10


	Голова атестаційної комісії

Члени атестаційної комісії

	7
	Вивчення педагогічної діяльності вихователів, що атестуються (перегляд занять, режимних процесів, форм індивідуальної роботи, моніторинг освітнього процесу, рівень активності педагога у методичних заходах). 
	10

03
	Члени атестаційної комісії


План 

наступності роботи 

ПДНЗ та ЗОШ № 27 м. Полтави

Організаційна робота

	№ п/п
	Зміст
	Термін
	Відповідальні

	1
	Закріпити вихователів старших груп за класами та вчителями  ЗОШ № 27, № 8
	10


	Вихователь-методист, 

Завуч 


Робота з педагогічними кадрами 

	№ п/п
	Зміст
	Термін
	Відповідальні

	2
	Провести анкетування педагогів ПДНЗ та ЗОШ  з питань всебічного розвитку особистості дитини.
	10


	Вихователь-методист, 

Завуч 


План роботи 
з дітьми, не охвачених дошкільною освітою

Методична робота

	1.
	   Зібрати бібліотечку педагогічної літератури на допомогу батькам.
	10
	Вихователь-методист


План

 роботи з питань безпеки життєдіяльності дітей 

	№ п/п
	Заходи
	Термін
	Відповідальний

	1. Робота з персоналом

	1.3
	Консультація на педгодині «Безпека життя дітей, запобігання дитячому травматизму, охорона прав дитинства».
	жовтень
	Вихователь-методист

Моргун І.В.

	2. Робота з педагогами

	2.2
	Відвідування педагогами уроків ОБЖД у ЗОШ № 23
	жовтень
	Вихователь-методист

Моргун І.В.

	3. Робота з дітьми

	3.1
	- 101, 102, 103, 104 – рятувальні служби.

- Що негативно впливає на здоров’я.

- Правила дорожнього руху: Дорожні знаки.

- Безпека поведінки на воді.

Правила поведінки з предметами побуту, електричний струм 
	Жовтень
	Вихователь-методист

Моргун І.В.

Вихователі

	3.2
	Проведення «Тижня безпеки».

Рятувальна служба.

Бережемо себе і своїх близьких.
	жовтень, травень
	Вихователь-методист

Моргун І.В.

Вихователі

	3.5
	Розваги

 «Малятко-здоров’ятко»


	Жовтень


	Вихователь-методист

Моргун І.В.

Вихователі

Муз.керівники

	3.8
	Проведення вправ психогімнастики з метою профілактики порушень психічного здоров’я вихованців. 
	1 раз на тиждень
	Вихователі

	4. Робота з родинами

	4.3
	Благодійний ярмарок «Щасливого дитинства, всім!»
	Жовтень
	Вихователь-методист

Моргун І.В.

	4.4
	Інформаційний стенд «Охорона дитинства», «Декларація прав дитини».
	Жовтень
	Вихователі

	4.5
	Консультація «Природні та техногенні катастрофи, правила поведінки у НС»
	Жовтень
	Вихователь-методист

Моргун І.В.


Тематика проведення

Тижнів безпеки життєдіяльності дітей дошкільного віку у 2018-2019 н.р.

Тиждень безпеки життєдіяльності 

з 15.10. по 19.10.2018 р.

15.10.2018 р. – Азбука автомобільних доріг

16.10.2018 р. – Добрий і злий сірничок.

17.10.2018 р. – Бережи себе, малюк, гостре не бери до рук.

18.10.2018 р. – Усі ми природі - друзі.  

19.10.2018 р. – З незнайомими людьми обережним будь завжди.
НАКАЗИ 

з основної діяльності

	ЖОВТЕНЬ

	№

п/п
	Орієнтовна назва наказу
	Група

наказів
	Примітка

	1. 
	Про підсумки вивчення стану роботи з питань охорони праці та протипожежної безпеки у КЗ «ПДНЗ (я/с) №47» у вересні 20__р.
	о/д
	Щорічно

	2. 
	Про стан фізкультурно-оздоровчої роботи з дітьми
	о/д
	За потреби

	3. 
	Про організацію у дошкільному навчальному закладі Тижня безпеки дитини (+ ПЛАН ЗАХОДІВ)
	о/д
	Щорічно

	4. 
	Про підсумки проведення Тижня безпеки дитини
	о/д
	Щорічно

	5. 
	Про організацію та проведення осінніх канікул у 20__/20__н.р.
	о/д
	Щорічно

	6. 
	Про попередження отруєнь грибами та дикорослими рослинами
	о/д
	

	7. 
	Про здійснення тематичної перевірки………
	о/д
	За річним планом

	8. 
	
	
	

	9. 
	
	
	

	10. 
	
	
	


